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Mal Ihracatina Yonelik Hususi Damgali Pasaport
Verilmesine Dair Muracaat Uygulama Usul ve
Esaslarina lliskin Genelge

2017/9962 Sayili Karar Kapsaminda Mal ihracatina Yénelik Hususi Damgali Pasaport Verilmesine

Dair Miiracaat Uygulama Usul ve Esaslarina iliskin Genelge

2017/9962 SAYILI KARAR KAPSAMINDA MAL iHRACATINA YONELIK
HUSUSIi DAMGALI PASAPORT VERILMESINE DAIR MURACAAT
UYGULAMA USUL VE ESASLARINA iLISKiIiN GENELGE

BIiRINCi BOLUM
Amacg, Dayanak, Kapsam ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

Madde 1- (1) Bu Genelge 20/2/2017 tarihli ve 2017/9962 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile

yurirlige konulan ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine iliskin Esaslar Hakkinda
Karar kapsaminda, s6z konusu Karar’da belirlenen tutarda ihracat yapan firma yetkililerine
hususi damgali pasaport verilmesine dair muracaatin yapilmasi ile bu miracaatin

degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslari belirler.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Genelge 2017/9962 sayili Karar'in 8'nci maddesinin besinci fikrasina

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar
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Madde 3- (1) 2017/9962 sayili Karar’'in 3’UnclU maddesinde belirtilen tanimlara ve kisaltmalara

ilave olarak bu Genelge’'de gecen;

Bdlge mudurl / boélge mudur yardimcisi: Bakanlik tarafindan yetkilendirilen gumrik ve dis ticaret

bolge muduarliginin bélge mudirini / bélge mudir yardimcisini,
DTSS: Dis ticaret sermaye sirketini,

Dis ticaret islemleri miduri: Bolge madurligd binyesinde bulunan ve hususi damgali pasaport

islemlerini yapmakla gorevli olan dis ticaret islemleri madurdn,

¢) Firma yetkilisi: ihracat yapan firmanin sahibi, ortagi veya calisanini,
Form: ihracatci firma yetkilileri icin hususi damgali pasaport talep formunu,
Genel Mudurluk: Ticaret Bakanlidi ihracat Genel MudirlGgind,

Genel sekreterlik: Firmanin Uyesi oldugu ihracatci birliginin sekretarya hizmetlerini yUrtten

ihracatc birlikleri genel sekreterligini,

Genel sekreter/ genel sekreter yardimcisi: Firmanin Uyesi oldugu ihracatci birliginin sekretarya

hizmetlerini yUraten ihracatci birlikleri genel sekreterini/genel sekreter yardimcisini,
il NUfus ve Vatandaslik Midirligu: icisleri Bakanhdi il Nifus ve Vatandaslik Madirligand,

1) Karar:2017/9962 Savyili ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine iliskin Esaslar

Hakkinda Karar’i,

MKK: Merkezi Kayit Kurulusunu,
SDS: Sektorel dis ticaret sirketini,
SGK: Sosyal Guvenlik Kurumunu,

Sistem: ihracatcilara hususi damgali pasaport verilmesine iliskin islemlerin elektronik ortamda

yurataldaga portali

ifade eder.
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iKINCi BOLUM
PASAPORT MURACAATLARI VE MURACAATLARIN DEGERLENDIRILMESI

Firmanin ve miracaat sahibinin belirlenmesi

Madde 4- (1) Karar'in 5’inci maddesinde belirtilen tutarda mal ihracati yapan firmalar, Tarkiye
istatistik Kurumunca islenen resmi dis ticaret istatistikleri esas alinarak her yilin 15 Subat

tarihine kadar Bakanlikca belirlenir, muteakiben muracaatlar alinabilir.

Resmi dis ticaret istatistiklerinin kesinlesmesinden 6nce (her yilin 1-31 Ocak tarihleri arasinda)
muracaat yapiimasinin firma tarafindan zorunlu oldugunun beyan edildigi durumlarda, talebe
iliskin tevsik edici belgelerin (6rnegin; fuar davetiyesi, otel rezervasyon belgesi, ucak bileti, yurt
disi firma toplanti davetiyesi, yurt disi firma yazismalari vb.) bélge mudurligu vasitasiyla Genel
Mudurlige sunulmasi ve Genel Mudurlikce gerekcenin uygun bulunmasi halinde firma icin
pasaport kontenjani 15 Subat tarihinden dnce belirlenerek miracaatlar isleme alinabilir. Bu
hallerde son takvim yilindaki ihracat degeri 0 (sifir) alinarak kontenjanin hesaplanmasina esas
teskil eden kalan 2 (iki) takvim yilinin ihracat degerlerinin toplami Gge boéllndr, islemin

sonucunun Karar’'in 5’inci maddesi cercevesinde pasaport verilmesine yeterli olmasi gerekir.

Ornek: (1) 15 Ocak 2026 tarihinde zorunlu bir duruma iliskin yapilan bir miracaat cercevesinde,

firmanin 2023 yil ihracatinin 1 milyon ABD Dolari, 2024 yili ihracatinin 500 bin ABD Dolari oldugu
durumda, 2025 yili ihracati, kesinlesmedigi icin, 0 (sifir) olarak alinir. 2023, 2024 ve 2025 ihracat
degerleri toplami (1 milyon + 500 bin + 0=1 Milyon 500 bin) tce boéltnlr (1.500.000/3=500.000)

ve firmaya 1 (bir) adet pasaport kontenjani tanimlanarak muUracaat isleme alinabilir.

Miracaat sahibi; firma tarafindan belirlenen firmanin sahibi, ortagi veya calisani olabilir. Yonetim
kurulu baskani, baskan yardimcisi, Gyeleri, genel mudur vb. firma yoneticilerinin miracaat
yapabilmeleri i¢cin SGK hizmet dokiminin veya ortakligi tevsik eden ticaret sicil gazetesinin
veya muracaat sahibine ait noter onayli giincel pay defterinin veya ortakhgi tevsik eden glincel

MKK belgesinin ibraz edilmesi gerekir.

Firmanin sahibinin veya ortaginin yurt icinde veya yurt disinda bulunan bir tizel kisi olmasi
halinde bu tlzel kisiligin sahibi, ortagi veya calisaninin da pasaport muracaati isleme alinabilir.

Bu tdrden basvurular firma sahipliginin veya ortakhginin ttzel kisilik olarak strdtraldtgu ileri



asamalarda da isleme alinabilir.

Ornek: (1) Pasaport kontenjani bulunan A firmasinin sahibi veya ortagi olan B firmasinin gercek
kisi sahip, ortak ve calisani, B firmasinin sahibi veya ortagi olan C firmasinin gercek kisi sahip,
ortak ve calisani, C firmasinin sahibi veya ortagi olan ... seklinde sahiplik ve ortaklik bagi

surdurulen ileri asamalarda miracaatlar isleme alinabilir.

Pasaport kontenjani bulunan bir firmanin sahibi veya ortagi olan bir gercek kisinin pasaport
kontenjani bulunmayan baska bir firmanin sahibi veya ortagi oldugu durumda, iki firma arasinda
tlzel kisilik olarak ortaklik veya sahiplik bagi bulunmuyorsa, pasaport kontenjani bulunmayan

firmanin diger sahibinin, ortaginin veya calisaninin miracaati isleme alinmaz.

Ornek: (1) Pasaport kontenjani bulunan (A) firmasinin sahibi veya ortagi olan K gercek kisisinin
ayni zamanda pasaport kontenjani bulunmayan (B) firmasinin sahibi veya ortagi oldugu
durumda, (A) ve (B) firmalar arasinda tlzel kisilik olarak ortaklik ve sahiplik bulunmuyorsa (B)

firmasi (A) firmasinin kontenjanini kullanamaz.
Mdracaat sahibi firma yetkilisinin basvuru tarihi itibariyle 18 yasini doldurmus olmasi gerekir.

Pasaport muracaati 5520 sayili Kurumlar Vergisi Kanunu’'nun 3'Uncl maddesinin birinci
fikrasinda tanimlanan tam mukellefiyet tanimina gore kanuni veya is merkezi Turkiye'de bulunan

firmalarin yetkilileri tarafindan yapilabilir.

Miracaat sahibi tarafindan yapilacak islemler

Madde 5- (1) Pasaport miracaati, icisleri Bakanligi Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Mudirligu
veya ihracatci birlikleri genel sekreterliklerinin resmi internet sitelerinden temin edilen form

aracihgiyla yapihr.

a) Form, miracaat sahibi tarafindan, formun formati degistiriimeden ve izerinde herhangi bir

tahribat veya tahrifat yapilmadan, eksiksiz olarak dijital ortamda doldurulur.

b) Formun 6n ve arka yuUzu tek yaprakta olmalidir ve arka yutztinde yer alan hususlara dikkat

edilmelidir.

Form, mlracaat sahibi ve firmayi temsile yetkili kisi/kisiler tarafindan sahsen islak imzayla

imzalanir. MUracaat sahibinin imzasi vekil tarafindan atilamaz. Vekil tarafindan firmayi temsile



yetkili kisi/kisiler adina imza atilabilmesi icin vekilin Karar ve isbu Genelge kapsaminda belirtilen
is ve islemleri yapmaya 6zel olarak yetkilendirildigine dair noter onayli vekaletname aranir.

Genel vekaletname ile islem yapilmaz.

Bir firmanin ayni anda yapacadi birden fazla pasaport miracaati her miracaat sahibi icin ayri

form duzenlenerek yapilir.

Forma eklenecek belgeler

Madde 6- (1) Asagida belirtilen belgeler giincel haliyle bir dilekce ekinde genel sekreterlige

postayla, kargoyla veya elden iletilir.

Miracaat sahibinin firma yetkilisi oldugunu tevsik etmeye yonelik olarak;

MUracaat sahibinin TUrkiye Cumhuriyeti kimlik karti 6rnedgi,

(i) MUracaat tarihi itibariyla gecerli son 3 (lc¢) aylik SGK hizmet dékimuinin asli veya elektronik
ortamda alinan 6rnegi (Firma calisaninin askerlik ve/veya sihhi istirahat halleri haric olmak lGzere
son 3 ay icerisinde firmada kesintisiz calistigi ve firma calisani icin primlerin eksiksiz yatirildigi

kontrol edilir.),

Bu bendin (i) alt bendinde belirtilen durumun tevsik edilemedigi hallerde miracaat tarihi
itibariyla gecerli son 12 (on iki) aylik SGK hizmet dokimuunUn asli veya elektronik ortamda alinan
ornegdi (Firma calisaninin askerlik ve/veya sihhi istirahat halleri hari¢ olmak lizere son 12 ay

icerisinde isten cikisinin olmadigi ve firma calisani icin primlerin her ay yatirldigr kontrol edilir.),

Firma sahibi veya ortagi icin firmanin glncel sahipligini/ortaklik yapisini gésteren ticaret sicili

gazetesi,

¢) Anonim sirketlerde miracaat sahibinin firma sahibi veya ortagi oldugunu gdsteren pay

defterinin ilgili sayfalarinin noter onayli 6rnegi,

Hamiline yazili pay sahipliginin oldugu durumlarda pasaport miracaatinda bulunan firmanin son

Uc ay icerisinde MKK’'dan aldigi ortaklik durumunu tevsik eden belge,

Karar kapsaminda son 5 (bes) yil icinde firma adina pasaport verilen kisilerin firma ile bagini
gosteren belgeler (firma yetkilisinin niteligine gore ticaret sicil gazetesi 6rnegi veya noter onayli

pay defteri veya onayli SGK hizmet dokimU veya MKK’dan alinan gecmise dair ortaklik



durumunu goésteren ). Anonim sirketler icin bu stredeki pay bilgilerini gésteren noter onayl pay

defterinin ibraz edilememesi halinde zayi belgesi aranir.

Formu imzalayan firmayi temsile yetkili kisi/kisilerin anilan yetkiyi haiz oldugunu tevsik etmeye

yonelik belgeler:

a) Firmay temsile yetkili kisilerin gecerli noter onayli imza sirkUleri asli (imza sirkUlerinin, asl

genel sekreterlikce goérilmesi ve onaylanmasi kaydiyla, yalnizca fotokopisi muhafaza edilebilir.)

Genel sekreterliklerce sisteme veri girisi yapilabilmesini ve miracaata iliskin diger islemlerin

tekemmlil ettirilebilmesini teminen, asagida belirtilen bilgileri eksiksiz olarak iceren belgeler:

Firmanin vergi kimlik numarasi, Unvani, adresi, web adresi (varsa), kayith elektronik posta (KEP)

adresi (varsa), elektronik posta adresi (varsa), bulundugu sehir, telefon numarasi,

Miracaat sahibinin T.C. kimlik numarasi, adi soyadi, sahsi adresi, elektronik posta adresi,

bulundugu sehir, telefon numarasi,

Muracaat sahibinin miracaatta bulunacagi bélge muadurligianin adi (mUracaat sahibi,

muracaatini tercih edecedi herhangi bir bélge madurligine ),

¢) Miracaat sahibi, formun ve bolge mudurligund/ il nifus ve vatandaslhik mudurliguini muhatap

Ust yazinin tarafina postayla/kargoyla gonderilmesini talep ediyorsa génderimin yapilacagi adres,

EK-1'de yer alan taahhltname ve taahhitname eki olarak e-Devlet’ten alinan “Yerlesim Yeri ve

Diger Adres Belgesi”,

Mdiracaat sahibi haricinde bir vekil tarafindan form ve eklerinin genel sekreterlikten ve/veya

bolge midurliginden teslim alinabilmesi icin EK-2’de yer alan muvafakatname.

Eksik belge ile yapilan miracaatlar isleme alinmaz.

Genel sekreterlige miiracaat ve genel sekreterlik tarafindan yapilacak islemler

Madde 7- (1) Pasaport miuracaati, formun ve 6’'nci maddede belirtilen belgelerin bir dilekce

ekinde genel sekreterlige postayla, kargoyla veya elden iletiimesiyle yapilr.

Genel sekreterlik;



Formun tam ve dogru olarak dolduruldugunu,

Mlracaat sahibinin firma yetkilisi oldugunu (6'nci maddede istenen belgelerin glincelligi kontrol
edilir, ibraz edilen ticaret sicili gazetesinin firmanin gincel ortaklik durumunu gésterdigi hususu

ticaretsicil.gov.tr adresinden teyit edilir.),

Formu imzalayan firmayi temsile yetkili kisi/kisilerin anilan yetkiyi haiz oldugunu, ibraz edilen
glncel belgeler tzerinden inceler ve varsa eksikliklerin giderilmesi hususunda muracaat sahibini

bilgilendirir.

Genel sekreterlikce firmaya ve mulracaat sahibine iliskin bilgiler sistem Uzerinde ilgili alanlara
dogru ve eksiksiz olarak girilir. Verilerin dogru ve eksiksiz girilmesinden genel sekreterlik

sorumludur.

Genel sekreterlikce sistemdeki islemlerin tamamlanmasini miteakip form, genel sekreter veya
genel sekreterin yetkilendirecegi genel sekreter yardimcisi tarafindan imzalanir. Genel sekreter
bir veya birden fazla genel sekreter yardimcisini, yazili olmak kaydiyla, genel sekreterlikge uygun

gorilen sekilde yetkilendirebilir.

Talep formunda eksik, yanlis ve/veya yaniltici beyana yer verilmesi halinde dogabilecek hukuki
sorumluluk, talep formunu imzalayan muracaat sahibi, firmayi temsile yetkili kisi/kisiler ve genel

sekreter veya yetkilendirecegi genel sekreter yardimcisina aittir.

Genel sekreterlikce gerekli islemlerin tekemmul ettirilmesini muteakip form, 6’'nci maddenin
ikinci fikrasinin (e) bendinde belirtilen belgeler, EK-1'de yer alan taahhlUtname ve eki ile birlikte
bir Ust yazi esliginde mlracaat sahibinin basvuracagi bélge mudurligtne gonderilir veya talep
Uzerine, muracaat sahibinin basvuracagi bolge miduirligind muhatap Ust yazi ile birlikte

muracaat sahibine elden teslim edilir.

Genel sekreterlikce islemleri tamamlanan formun bir 6rnedi ile miracaat sahibi tarafindan

miracaatta ibraz edilen belgeler, genel sekreterlik tarafindan muhafaza edilir.

Firmalarin tlr degisikligi ve birlesme gibi hallerde yapacagi miracaatlarda; firma dilekcesi, imza
sirklleri, eski-yeni vergi levhasi ve degisikligin/birlesmenin tevsik edildigi ticaret sicil gazetesi
genel sekreterlik tarafindan kontrol edilerek Genel Mudirliige iletilir. Unvan degisikligi halinde bu

fikrada sayilan belgeler kontrol edildikten sonra ilgili islemler genel sekreterlikge sistem Uzerinde
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dogrudan yapilir, ardindan, yapilan isleme dair Genel Mudurlige yazili olarak bilgi verilir.

Bolge mudiirligu tarafindan yapilacak islemler

Madde 8- (1) Bolge mudurligu; formun dogru ve eksiksiz olarak dolduruldugunu ve firmanin
pasaport alabilecek yetkili sayisini kontrol eder. Formda firmanin pasaport alabilecek yetkili

sayisina iliskin kisim bélge mudurligince isaretlenir.

Firmaya ve miracaat sahibine iliskin bilgiler bolge mudurligince sistem Uzerinde kontrol edilir.
Bolge mudurligu kendisine ibraz edilen fiziki belgelerdeki bilgiler ile sistemdeki bilgilerin dogru

ve eksiksiz olarak eslesmesini kontrol eder.

a) 6’'nci maddenin ikinci fikrasinin (e) bendinde yer alan belgeler bolge midurligince incelenir.
Karar'in 10’'uncu maddesinde belirtilen iade veya bildirim yakimlGligundn 3 (Ug) is ginu icinde
yerine getirilmedigi durumlarin bolge muadirliglince tespiti halinde, iade veya bildirim
yukdmldligianu yerine getirmeyen sahsa pasaportun iptal edildigi ve 4 (doért) yil boyunca
pasaport diizenlenmeyecedi hususunda tebligat yapilir, miteakiben, yapilan islemlere dair Genel
Mudurlage yaziyla bilgi verilir. Pasaportun kalan stire bakimindan gecerliligini korudugu
durumlarda ilgili sahsa tebligat yapilmadan dnce ilgili pasaportun iptali icin muhatap il ndfus ve

vatandaslik mudurlaguine bildirim yapilr.

b) Pasaport sahibi firma yetkilisinin sahip/ortak/firma calisani vasfini kaybettigi bununla birlikte
bu vasfini kaybettigi tarihi takip eden 3 (i) is glnU icerisinde ayni firmada yeniden
sahip/ortak/firma calisani vasiflarindan herhangi birine sahip oldugunun tevsik edildigi

durumlarda Karar'in 10'uncu maddesi kapsaminda islem tesis edilmez.

Bolge mudurligunce sistemdeki islemlerin tamamlanmasini miteakip formda yer alan
"Dlzenlenme Tarihi" kismi doldurulur, form bdlge muduri veya yetkilendirecegi bélge mudur
yardimcisi veya dis ticaret islemleri miduri tarafindan imzalanir, mahdrlenir ve sistemde
onaylama islemi gerceklestirilir. Bolge muduru bir veya birden fazla bdlge mudur yardimcisini
veya dis ticaret islemleri midurdnd, yazili olmak kaydiyla, bélge mudurligince uygun gorilen

sekilde yetkilendirebilir.

Bolge mudurligunce gerekli islemlerin tekemmdl ettirilmesini miteakip form, miracaat sahibinin

basvuracagi il nifus ve vatandaslhik mudarligini muhatap bir st yazi ile birlikte miracaat



sahibine elden teslim edilir veya miracaat sahibinin talebi Gzerine miracaatta beyan edilen

adrese posta yoluyla goénderilir.

Bolge mudurlaglnce islemleri tamamlanan form, eki olan belgeler ile ilgiliye teslim

edilen/génderilen yazinin birer 6rnegi bélge muadurlaga tarafindan muhafaza edilir.

Sisteme girilen kayitlarda diizeltme islemi

Madde 9- (1) Sistemde pasaport muracaatlari ile ilgili islemlerin genel sekreterliklerce ve bdlge
madarliklerince tekemml ettiriimesinden sonra muhtelif nedenlerle (yanlis veri girisi yapilmis
oldugunun anlasiimasi, talep formunun il nifus ve vatandaslhk mudurliklerince kabul edilmemesi

gibi) sistemdeki kayitlarda dizeltme yapilmasi talepleri;
Talebin ve gerekcesinin acikca izah edilmesi,

MdUracaatin bdlge muadurlUklerince onaylanmis olmasi ancak talep formunun muiracaat sahibine
teslim edilmemis olmasi halinde, formun muiracaat sahibine teslim edilmediginin ve ilgili bolge

mudurligu nezdinde muhafaza edilmekte oldugunun acikca belirtiimesi,

Mdracaatin bdlge muadurlUklerince onaylanmis ve talep formunun muracaat sahibine teslim
edilmis olmasi halinde ise formun muracaat sahibi tarafindan bolge midurligine geri teslim
edilerek bélge mudurligu nezdinde muhafaza altina alindiginin agikca belirtiimesi kaydiyla

isleme alinabilecektir.

il Nifus ve Vatandashk Madirligiine yapilacak miiracaat

Madde 10- (1) Formun arka ylzUnde belirtilen ilave belgelerle birlikte bélge mudurliginden

temin edilen Ust yazinin muhatabi il nifus ve vatandaslik madurligine sahsen muracaat yapilir.

Formun gecerlilik strresi, dizenlenme tarihinden itibaren 60 glindur. Bu sUrenin gecirilmesinden

sonra il nufus ve vatandashk muduarligine ayni form ile yapilan miracaat isleme alinmaz.
UCUNCU BOLUM
CESITLi VE SON HUKUMLER

Bolge midiirii, bolge miidiir yardimcisi ve/veya dis ticaret islemleri miidiirlerinin imza yetkisi



Madde 11- (1) Formu imzalamaya yetkili kilinan bélge maduard, bélge madar yardimcilari
ve/veya dis ticaret islemleri muduarlerinin imza sirkileri, birer yillik ddnemler halinde her yilin 1

Ocak tarihine kadar bulunduklart ilin il nafus ve vatandashk maduarligune

gonderilir. Formu imzalayan yetkilinin degismesi halinde durum, ilgili bélge muduarligince derhal

bulunduklari ilin il ntGfus ve vatandaslk muadurligine bildirilir.

DTSS/SDS araciligiyla ihracat yapan firmalar

Madde 12- (1) DTSS/SDS araciligiyla ihracat yapan firmalarin miracaatlari,

DTSS/SDS araciligiyla ihracat yapan firmalara ait ihracat tutarinin ilgili DTSS/SDS tarafindan

yeminli mali musavir raporuyla beyan edilmesi kaydiyla isleme alinir.

DTSS/SDS’ler, son Uc takvim yilinda, yalnizca DTSS/SDS statUsine sahip olduklari dénemle sinirli
olmak kaydiyla, baska firmalarin ihracatina aracilik edip etmediklerine dair durumu, EK-3’de yer
alan formatlara uygun sekilde hazirlanan yeminli mali mUsavir raporuyla birlikte genel
sekreterlige ilave olarak firmalarin ihracat verileri excel formatinda rapora eklenir. Rapor ve

excel dosyasl genel sekreterlik tarafindan Genel Mudurlige sunulur.

Yenileme islemleri

Madde 13- (1) Pasaportun hasar gormesi, sayfalarinin dolmasi, kaybolmasi, ad-soyad degisikligi
gibi durumlarda, pasaportun kalan suresi icin pasaport dizenlenmesi amaciyla dogrudan il ntifus

ve vatandaslhk maduarligine muiracaat yapilabilir.

Ayni firma yetkilisinin pasaport yenileme miracaati firmanin cari yilda pasaport kontenjaninin

olmasi kaydiyla;
Pasaportun gecerlilik stiresinin 6 aydan az kalmasi halinde ilave bir evraka ihtiyac duyulmaksizin,

Yurt disina cikis tarihinin pasaport gecerlilik stiresinin sona erdigi tarinten geriye dogru
hesaplanan 6 aylik slire icindeki bir tarihe denk geldigi ancak basvuru tarihinde pasaport
gecerlilik stiresinin 6 aydan fazla oldugu durumlarda talebe iliskin tevsik edici belgelerin
(6rnegin; fuar davetiyesi, otel rezervasyon belgesi, ucak bileti, yurt disi firma toplanti davetiyesi,
yurt disi firma yazismalari ) bélge mudurligine sunulmasi, bélge mudurliklerince gerekcenin

uygun bulunmasi ve seyahat tarihinden en cok 2 ay 6ncesinde muracaatta bulunulmasi kaydiyla,



Kasim ve Aralik aylarinda yapilan basvurular hari¢ olmak Gzere,
isleme alinabilir.

Ornek:(1) Pasaport gecerlilik stiresi 15 Ekim tarihinde sona eren bir pasaport icin yenileme

maracaati firmanin cari yilda pasaport hakkinin olmasi kaydiyla;

a)15 Nisan tarihi dahil olmak UGzere bu tarihten sonraki herhangi bir gun ilave bir evraka ihtiyac

duyulmaksizin,

Yurt disina cikis tarihinin 15 Nisan tarihi dahil olmak UGzere bu tarihten sonraki bir gtin olmasi
halinde 15 Subat ve 15 Nisan tarihleri arasinda tevsik edici belgelerin bdlge mudurligine

sunulmasi ve gerekg¢enin bélge muduarligince uygun bulunmasi halinde
isleme alinabilir.

Bu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen haller nedeniyle ayni firma yetkilisinin yeni pasaport
talebi olmasi durumunda; mevcut pasaportun iptal islemi beklenmeksizin bélge mudurlaglince
yeni pasaport dizenlenmesi icin gerekli islemler yapilir, miteakiben, muhatap il nifus ve
vatandaslik madurlGgune iletilen yazida mevcut pasaportun iptal edilmesi kaydiyla yeni

pasaportun dizenlenmesi gerektigi hususu belirtilir.

Diger hususlar

Madde 14- (1) 6102 sayili Tark Ticaret Kanunu’'na goére tam bdlinme islemi sonucunda ticaret
sicilinden silinerek tizel kisiligi sona eren firmalarin bolinmesi ile ortaya cikan firmalarin bélinen

firmanin pasaport hakkindan yararlanmak icin yaptigr miracaatlar isleme alinmaz.

(2) iflas hali, tasfiye siireci, gegici veya kesin konkordato mihleti icinde olan firmalarin yaptig

pasaport miracaatlari isleme alinmaz.

Madde 15- (1) Hususi damgali pasaport alan firma yetkilileri, pasaportun gecerlilik stresi
icerisinde hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan herhangi birini kaybetmeleri halinde
pasaportunu 3 (lg) is glnU icinde il ntfus ve vatandaslik madurligine bir dilekce ekinde iade

etmekle yaktmltddar.



Madde 16- (1) Pasaport basvurularinin zamaninda yapilmasi ve islem surelerinin gézetilmesi

muracaat sahibinin sorumlulugundadir.

Yetki

Madde 17- (1) Bakanlik (ihracat Genel Midarligi) bu usul ve esaslarin hitkiimlerine istinaden
izin ve talimat vermeye, uygulamada ortaya cikabilecek ihtilaflari gidermeye, 6zel ve zorunlu

hallere iliskin durumlari inceleyip sonuclandirmaya yetkilidir.

Yiararlak

Madde 18- (1) Bu usul ve esaslar 01/01/2026 tarihinde yUrurlige girer.

Yiiritme

Madde 19- (1) Bu usul ve esaslari Bakanlk (ihracat Genel Mudirliga) yaritar.

ihracat Genel Miidiirliigii icin Tiklayiniz. Mevzuatlara Dénmek icin Tiklayiniz.

EK-1 : Taahhitname Hususi damgali pasaport verilmesi miracaatimiza istinaden; Pasaportun
gecerlilik stresi icinde hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan herhangi birini kaybetmem
halinde, pasaportu derhal (3 (Uc) is glnu icerisinde) il nifus ve vatandashk muduarliglne iade
edecedimi, tarafima yapilacak bltin tebligatlarin bu taahhitnamenin eki olan “Yerlesim Yeri ve
Diger Adres Belgesi”ndeki adrese yapilacagini, adres bilgilerimde herhangi bir degisiklik olursa
ilgili degisikligi formu onaylayan bolge mudurligune bildirecegimi, bildirmedigim taktirde bitin

sorumlulugun tarafima ait olacagini kabul ve taahhit ederim.
Miracaat Sahibi Firma Yetkilisi (Ad-Soyad-imza) Tarih

Hususi damgali pasaport alan firma yetkililerinin hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan
herhangi birini kaybetmesi halinde, bu durumu derhal (3 (lc¢) is glnu icerisinde) formu
onaylayan boélge muduarltgune bildirecegimizi kabul ve taahhit ederiz.

Firmayi Temsile Yetkili Kisi/Kisiler (Ad-Soyad-imza)

Tarih

EK-1 (a) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

EK-2: Muvafakatname


https://ihracat.ticaret.gov.tr
https://abglobal.tr/mevzuatlar/

TICARET BAKANLIGL. ...t ee et BOLGE MUDURLUGUNE

........................................ IHRACATCI BIRLIKLERI GENEL SEKRETERLIGINE

Yetkilisi oldugum ve asagida bilgileri yer alan firma adina 2017/9962 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile yUrurlige konulan ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine iliskin Esaslar Hakkinda
Karar kapsaminda yapilan basvuru cercevesinde firmamiz tarafindan ibraz edilen talep formu ve
eklerinin ..o, T.C. kimlik numarali
........................................................................... adll temsilcim tarafindan teslim alinmasina
muvafakatim olup teslim sonrasindaki her tarlt sorumluluk tarafima aittir.

Muvafakat Veren Firma Yetkilisinin: Adi/Soyadi: Unvani: T.C. Kimlik Numarasi: imzasi: Kasesi

(Varsa): Firmanin: Unvani: Vergi Kimlik Numarasi: Kasesi (Varsa):

EK-3/A Baska Firmanin ihracatina Aracilik Eden DTSS’ler icin Ornek YMM Raporu Mali
Musavirligini yaptigim --------------- A.S.” nin aracilik yapmis oldugu firmalarin Gnvan ve ihracat

tutarlan ekli tabloda yer almaktadir. Bilgilerinize arz olunur.

Yeminli Mali MUsavir

AD SOYAD
iMZA MUHUR
.................... A.S. 'NiN IHRACAT TUTARI
Firma il Firma Vergi Firma Unvani ... ytlinda Firma ... ytlinda Firma
kodu Kimlik Numarasi tarafindan yapilan tarafindan yapilan
ihracat Tutari toplami ihracat Tutar topla
(FOB USD) (FOB USD)
Toplam

YMM iMZA MUHUR

EK-3/A (1)- YMM Faaliyet ve Oda Sicil Kayit Belgesi

EK-3/B Baska Firmanin ihracatina Aracilik Etmeyen DTSS’ler icin Ornek YMM Raporu



Mali MUsavirligini yaptiGim —-m--mmmmmmm oo A.S. Dis Ticaret
Sermaye Sirketi niteligini tasimaktadir. 23/03/2017 tarih ve 30016 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiirirlige giren 2017/9962 sayili "ihracatcilara Hususi Damgali Pasaport

Verilmesine iliskin Esaslar Hakkinda Karar” uyarinca hususi damgali pasaport miracaati icin

degerlendirilmesi amaciyla -- vergi

numMarall—==—=—=—== - T AS'n|n

ekte yer alan ve son (¢ takvim yilinda gerceklestirdigi ihracat tutarlari tarafimizca incelenmis

olup; *Yapilan ihracatin tamaminin firmaya ait oldugu, * A.S. tarafindan Dis
Ticaret Sermaye Sirketi Unvani ile herhangi baska bir firmanin ihracatina aracilik edilmedigi,

tespit edilmistir. Bilgilerinize arz olunur.
Yeminli Mali MUsavir
AD SOYAD

iIMZA MUHUR TARIH

A.S. 'NIN IHRACAT TUTARI

Firma il Firma Vergi Firma Unvani _yilinda Firma ... yihinda Firma
kodu Kimlik tarafindan yapilan tarafindan yapilan
Numarasi ihracat Tutari toplami ihracat Tutar toplami
(FOB USD) (FOB USD)
Toplam

* Yukarida yer alan tabloda belirtilen ihracat rakamlari Dis Ticaret Sermaye Sirketi statlstne

sahip------------- A.S. ‘nin gerceklestirdigi ihracata ait tutarlar olup, -

A.S. tarafindan herhangi baska bir firmanin ihracatina aracilik edilmemistir.
** |hracat Beyannamelerinde yer alan “istatistiki kiymet degeri” FOB USD toplamidir.

YMM iMZA MUHUR
EK-3/B (1) YMM Faaliyet ve Oda Sicil Kayit Belgesi

Y
tar:
ihr:
(FC



